Kazda z faktur (rachunkoéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig organizacji
oraz zawiera¢ sporzadzony w sposOb trwaty i czytelny opis zawierajacy informacje:
z jakich s$rodkéw (dotacja, czy sSrodki wiasne) wydatkowana kwota zostata pokryta
oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towardow, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen finansowych w organizacji.

Pfatnosci kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania publicznego powinny by¢é ponoszone
wytacznie z konta, na ktore zostata przekazana dotacja

Wartosciowe nagrody rozdysponowane w ramach realizacji zadania powinny by¢
potwierdzone przez odbierajacych lub przez upowaznionego przedstawiciela organizacji
w formie os$wiadczenia.

Wymagany sposéb postepowania z fakturami dotyczy zaréwno faktur potwierdzajacych
ponoszenie wydatkéw z dotacji, jak i z wktadu witasnego.

PRZYKLADOWY OPIS FAKTUR :

Faktura na pokrycie kosztéw realizacji zadania publicznego: ,...Nazwa zadania..." zgodnie
zumowa Nr ... zdnia ...ccoooeeieen,

Koszt zakupu ............... podac rodzaj artykutu, ustugi............ (poz. ....... kosztorysu zadania)
przeznaczonych do ...podac przeznaczenie zakupionych artykutdw/ustug w odniesieniu do
zatozen oferty...

(Kwota: .............. zt poniesiona z dotacji, kwota ............ zt poniesiona ze srodkéw
wtasnych)

Piecze¢ organizacji, podpis osoby upowaznionej

PRZYKLADOWY OPIS WYDATKU:

Przeznaczenie WYAAtKU .ot e e et e e eaaeas
Wydatek zostat poniesiony w ramach udzielonej dotacji przez ...
realizowanej na podstawie zawartej umowy nr .........cc.cccuee...

POZYCJA W ZATWIERDZONE] KALKULACJI PRZEWIDYWANYCH KOSZTOW REALIZACII
ZADANIA (pkt. III wniosku):

NE POZYCi wovveeerieeeieeenn
Wartoseé ......ooeeeeeeeiennn (PLN)
w tym wartos¢ z udzielonej dotacji .....cocceveveeiiiieciecicnee, (PLN)

ZAKSIEGOWANO (wg wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej):
Paragraf .......cccccoevveenns
Paragraf ......ccccocvevenennn.

Zaptacono przelewem / gotéwka w dniu ............... , nr dokumentu ksiegowego .......c..cccen.e.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data ..o
czytelny podpis 0soby Uprawnionej ......ccccccceeeeieeeeiiee v

pieczec zleceniobiorcy Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

data ..o
czytelny podpis 0soby Uprawnionej .....ccccceeveeeeiieeecieecciee e,



